1-08- Zarzadzenie nr 21/2023
Klerowmka Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Maslow
z dnia 31 sierpnia 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Brzezinkach.

Na podstawie art.26 i 27 z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z
2023r.poz. 120 ze zm.) oraz Zarzgdzenia nr 5A/2017 Kierownika Centrum Ustug Wspolnych
Gminy Mastow z dnia 02 stycznia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Mastéw i jednostkach

obstugiwanych , zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Szkole
Podstawowe]j w Brzezinkach komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Dorota Zagninska — przewodniczgca
2) Magdalena Chrabgszcz — czlonek
3) Matgorzata Kasprzyk — czlonek

w terminie od dnia 16 pazdziernika 2023 roku do dnia 15 stycznia 2024 roku wg
harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
1. Powoluje sig¢ zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w Szkole Podstawowej
w Brzezinkach w nastepujacym skladzie:
1) Elzbieta Maluch — przewodniczgcy
2) Kamila Sklodowska — cztonek

2.Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nalezy przeprowadzié¢ wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2023 r.
§3
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate
2) Srodki trwale w uzywaniu
3) Srodki pienigzne
4) Naleznosci i zobowigzania.
§4
1.Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1 nalezy spisaé na arkuszu skladnikdw
majgtkowych podlegajacych inwentaryzacji (budynki, dziatka, parking, place utwardzone,
oczyszczalnia Sciekdw, ogrodzenie itp.) oraz na arkuszach spisu z natury. Sktadniki
wymienione w § 3 pkt. 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
Spisu srodkéw trwatych dokonuje si¢ przy uzyciu kolektora danych. Arkusze spisu z natury
stanowig wyceniane automatycznie wydruki komputerowe.



2.Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 (potwierdzenie sald) i 4
nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

§5

Kolektor danych pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w ksiegowosci
CUWGM w terminie do dnia 16 pazdziernika 2023 roku.

§ 6

Osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujace kontrole nad odpowiednimi obszarami
zobowigzuje si¢ do uporzgdkowania mienia , zbioréw danych i ewidencji, m.in. do :

)
2)

3)

oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentu,

przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie Srodkow trwatych, wyposazenia i innych sktadnikéw majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spiséw,

uporzgdkowanie ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych oraz rzeczowych zapasow.

§7

Zobowigzuje komisje do:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,
przestrzeganie przepisdw o inwentaryzacji,
sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,
przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci CUWGM w
terminie 5 dni po zakonczeniu spisu,
dokonanie ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych przez Panig Marte
Kowalczyk,
szezegblowe zasady i tryb inwentaryzacji okreslajg i wyjasniaja przewodniczacy
komisji i gtéowny ksiegowy.

§8

Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyinej zarzadza
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikéw i sporzadzi z tego protokot zakonczony wnioskami
W sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii gléwnego ksiggowego
przedtozy je do zatwierdzenia Kierownikowi CUWGM

§9

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Do wiadomosci:

D)
2)
3)
4)
5)

Dyrektor Szkoly Podstawowej w Brzezinkach .
Glowny ksiegowy CUWGM.

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej,
Czlonkowie Zespotu Spisowego.

Z-ca Glownego Ksiggowego Justyna Kutak.



Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia nr 21/2020
Kierownika CUWGM
z dn 31L.VIIL2023r.

Harmonogram inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Brzezinkach,

Przedmiot Obiekt Term.m przeprowa.c!zema Rodzaj, forma, metoda
Lp. | . s : ’ inwentaryzacji o &
inwentaryzacji zinwentaryzowania od e technika inwentaryzacji
poréwnanie danych z
I. | Grunty e S eyl 01-01-2024 | 15-01-2024 | Xsiag rachunkowych i
ksiggowej ewidencji, weryfikacja
sald na dzien 31.12.2023r
Wartosci . . ; 5
2. | niematerialng i | dan¢ ewidendji 01-01-2024 | 15-01-2024 | Yeryfikacja sald na dzien
ksiegowej 31.12.2023r
prawne _
Srodki trwale i }((12}13 zg:adfn(filal spisowe spis z natury, weryfikacja
3. | érodki trwale w i v 01-01-2024 | 15-01-2024 | P MR E e
; . odpowiedzialnosci sald na dzien 31.12.20231
uzywaniu s
materialnej
n Rozrachgnkl z dape wed?ug ewidencji 16-10-2023 15-01-2004 weryﬁkaqﬂa sald na dzien
pracownikami ksiggowej 31.12.2023r
5 Rozr'achunk1 dape wec]_%ug ewidencji 16-10-2023 15-01-2024 weryfikacja sald na dzien
publiczno-prawne | ksiegowej 31.12.2023r
naleznosci i
6. Naleznvosm i zobowm.zalfna 16-10-2023 15-01-2024 weryfikacja sald na dzien
zobowiazania pracownikow, 31.12.2023r
publicznoprawnych
grﬁgﬁaamé”z?: wszystkie rachunki Flaetnmguaggrnanie sglf
7. | FEOmECEen Y ! 02-12-2023 | 15-01-2024 | wedlug stanu na dzien
rachunkach bankowe 3
31.12.2023r
bankowych
poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z
3 Fu11dusze weed%ug stanu ewidencji 02-12-2023 15-01-2024 odpowmdmnjl'
specjalne ksiegowej dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2023r
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Centrum Uslug Wspélnych
Gminy Maslow

WNIOSEK

Na podstawie art.26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.1X.1994 roku — tekst jednolity Dz.U.
z 2023 r, poz. 120 ze zmianami oraz na podstawie § 8 Statutu Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Masléw zatwierdzonego Uchwatg Nr XXI1V/220/2016 Rady Gminy Mastow z dnia 28 lipca 2016 .
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Gminy Mastéw pod nazwg Centrum Ustug
Wspélnych Gminy Mastow wnosze o przeprowadzenie inwentaryzacji w nizej wymienionych
jednostkach:
-w roku biezgcym 2023 —na dzien 30 wrzesnia 2023 roku

1) Centrum Edukacji 1 Kultury ,,Szklany Dom™ w Ciekotach

-w roku biezacym 2023 —na dzien 30 listopada 2023 roku
2) Ztobek Samorzadowy ,.Raj Maluszka™ w Domaszowicach

-w roku biezacym 2023 —na dzien 31 grudnia 2023 roku

3) Szkola Podstawowa w Brzezinkach

W jednostkach przedmiotem inwentaryzacji bedg — srodki trwate, pozostale $rodki trwate oraz w

jednostce 3 - zbiory biblioteczne.




