Zarzadzenie nr 5/2023
Kierownika Centrum Uslug Wspolnych Gminy Maslow
z dnia 10.03.2023 r

w sprawie powolania komisji przetargowej na udzielenie zamdwienia publicznego pn: ,,Dowéz
dzieci z terenu gminy Maslow do szkél wraz z oddzialami przedszkolnymi w roku
szkolnym 2023/2024”

Na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamdwien
Publicznych (tekst jednolity Dz.U.2022 poz. 1710 z p6ézn. zm.) i Zarzadzenia Nr 7/2021
Kierownika Centrum Ushig Wspélnych Gminy Mastow z dnia 26 kwietnia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych przez jednostke organizacyjna
z udzialem obstugi wspdlnej realizowanej przez Centrum Ushug Wspdlnych Gminy Mastow

Kierownik Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Maslow zarzadza, co nastepuje:

§ 1.
Kierownik Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Mastéw powoluje do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert
1 wyboru najkorzystniejszej oferty Komisje Przetargowa w skladzie:

1. Anna Kowalczyk - Przewodniczaca Komisji
2. Andrzej Bartosz - Sekretarz
3. Dorota Zagninska - Cztonek

§ 2.

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powotania.

2. Do zadan Komisji nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Liste 0sob wykonujacych czynnosci w trakcie przygotowania postepowania oraz po wyborze
najkorzystniejszej oferty okresla Zatacznik nr 1

4. Komisja Przetargowa konczy prace z chwilg podpisania umowy z Wykonawcg, ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte lub z dniem zakonczenia post¢powania.

§ 3.
Kierownik Centrum Ustug Wspolnych Gminy Mastéw powierza cztonkom Komisji czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia
oraz Regulaminem udzielania zamowien publicznych przez jednostke organizacyjng z udziatem
obstugi wspdlnej realizowanej przez Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Mastow.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 5/2023 z dnia 10.03.2023 r.
Kierownika Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Mastow

LISTAT ZAKRES CZYNNOSCI OSOB
WYKONUJACYCH CZYNNOSCI W TRAKCIE PRZYGOTOWANIA,
PROWADZENIA POSTEPOWANIA

ORAZ PO WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Dotyczy zaméwienia publicznego pn:

»Dowoz dzieci z terenu Gminy Masléw do szkél wraz z oddzialami przedszkolnymi
w roku szkolnym 2023/2024”

Lp.

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Zakres czynno$ci wykonywanych
W postepowaniu

Podpis osoby

wykonujacej
czynnosci

Irena Kundera

Kierownik Centrum
Ustug Wspolnych
Gminy Mastow

Wszczgcie postgpowania,
wyznaczenie komisji
przetargowej, zatwierdzenie opisu
przedmiotu zamoOwienia,
zatwierdzenie SWZ,
zatwierdzenie protokotu
postepowania, podpisanie umowy.

Andrzej Bartosz

Inspektor ds.
zamowien
publicznych

Przygotowanie SWZ, ustalenie
kryteriow spelnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, udziat w
opisie sposobu oceny speltnienia
warunkéw udziatu w
postepowaniu, ustalenie wartosci
szacunkowej zamowienia,
Sekretarz komisji przetargowej
(korespondencja, kontakt z
oferentami, protokot)

Anna Kowalczyk

Z-ca Kierownika
Centrum Ustug
Wspdlnych Gminy
Mastow

Udziat w ustaleniu kryteriow
spemienia warunkow udziatu

W postepowaniu, udziat w
okresleniu warunkow udziatu

w postgpowaniu, Przewodniczacy
Komisji Przetargowej

Malgorzata
Kasprzyk

Kancelista

Udzial w przygotowaniu opisu
sposobu przygotowania ofert.
Przyjmowanie i rejestrowanie
ofert




Michat Paliborek Informatyk Przygotowanie opisu wymagan
skrzynki e-mail Zamawiajgcego
w zakresie formatu danych % \ Ql
przekazywanych poprzez srodek
komunikacji elektronicznej,
zgodnie z zasadami wskazanymi
w Krajowych Ramach
Interoperacyjnosci.
Dorota Czlonek Komisji | Udzial w przygotowaniu opisu Sorvla
Zagninska Przetargowej przedmiotu zamdwienia, ustalenie ;5)7(,« @ S/EQ
Opiekun kryteriow oceny ofert
dowozu/Archiwista
CUWGM
Ewelina Opiekun dowozu | Udzial w przygotowaniu opisu W [/L
Wypych CUWGM przedmiotu zamdwienia W
Iwona Gtéwny Ksiggowy |Opinia o zabezpieczeniu Srodkow 7( /
Walczynska Centrum Ustug finansowych w planie CA AN

Wspolnych Gminy
Mastow

finansowym.




