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A Zalagcznik Nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
GMINY MAStOW

Wola Kopcowa, ul. Swietokrzyska 86
26-001 Mastow, Lel. -3‘7 31 ],-{18-77? Wola Kopcowa, 3002022

NIP 657-292-73-33

-------------------------------------------------------

pieczgé jednostki

ZAPYTANIE OFERTOWE NR RZ.261.3.2022
Zamawiajacy:
Centrum Uslug WspéInych Gminy Masléw, Wola Kopcowa, ul. Swietokrzyska 86, 26 — 001

Maslow

Przedmiot zamdwienia:

»Wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych oraz $wiadczenia uslug w zakresie
doradztwa informatycznego dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy:

1. Centrum Ustug Wspélnych Gminy Mastow w Woli Kopcowej

Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta Il w Mastowie

Szkoty Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Machocicach-Scholasterii
Szkoty Podstawowej im. Marii Skfodowskiej-Curie w Machocicach Kapitulnych
Szkoty Podstawowej w Brzezinkach

Szkoly Podstawowej w Woli Kopcowej

Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom” w Cielotach

Ztobek Samorzadowy ,,Raj Maluszka” w Domaszowicach

9. Gminna Biblioteka Publiczna w Mastowie

© N LA WP

na okres 12 miesigcy”

Uwaga! Umowy bedg podpisane z kazdg jednostka organizacyjng.

2.1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1.

a)

Zleceniobiorca pelnige funkcjg Inspektora Ochrony Danych u Zleceniodawcy, zobowigzany jest do
kompleksowej ustugi z zakresu ochrony danych osobowych, tj. migdzy innymi do:

Przeprowadzenie audytéw stanu przetwarzania danych osobowych, w celu sprawdzenia
wypelnienia obowiazkéw przez Zleceniodawce wynikajacych z RODO (oraz z wytycznych komisji
UE, Grupy Roboczej jak réwniez z Ustawy o ochronie danych osobowych ze zmianami)
w zakresie wymagan:

Technicznych — zabezpieczenia fizyczne, bezpieczenstwo systeméw informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenie teletransmisji danych,

Organizacyjnych — weryfikacja procedur i prawidlowosci zarzadzania incydentami naruszenia
bezpieczenstwa, analiza zasad dostgpu pracownikéw do systeméw, opracowanie metodologii
i formularza analizy ryzyka dla planowanych operacji przetwarzania danych osobowych,

Formalno-prawnych — ocena spetnienia obowiazkéw informacyjnych, weryfikacja poprawnosci
istniejacych klauzuli zgdd na przetwarzanie danych, oraz wypelnienia obowigzkow zwiazanych z
powierzeniem przetwarzania danych osobom trzecim,

b) Przedstawienie wynikdw audytéw w formie raportu, zawierajgcego oceng stosowanych

zabezpieczen, opis stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci (ogoélnie, nie tylko w zakresie
zabezpieczen) oraz wytyczne pozwalajgce na ich usunigcie,



¢) Przygotowanie nowej lub weryfikacja istniejacej oraz systematyczna aktualizacja (co najmniej raz
na kwartal) dokumentacji opisujgcej sposéb przetwarzania danych osobowych, bezpieczenstwa
informacji oraz srodkdw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrong przetwarzanych
danych osobowych, celem zapewnienia jej zgodnoéci z obowigzujacymi przepisami prawa
w zakresie ochrony danych osobowych (w tym w szczeg6lnosci RODO, wytycznymi komisji UE
oraz Grupy Roboczej jak réwniez z Ustawa o ochronie danych osobowych ze zmianami), w tym
w szczegolnosci:

o Polityki Ochrony Danych,

o Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi,

e Ewidencji 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych,

* Imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

o Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

o Klauzul zgod na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych,

e Oswiadczen w przedmiocie poufnosci dla pracownikéw Zleceniodawcy, kontrahentéw
Zleceniodawcy

d) Przeprowadzenie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania, zgodnie z art. 35 RODO;

e) Weryfikacja rejestru czynnosci przetwarzania, oraz udzielenie wszelkiej koniecznej
pomocy w jego dalszym prowadzeniu;

f)  Monitorowaniu przestrzegania przepiséw wewnetrznych, polityk i procedur stosowanych
przez Zleceniodawce (jako Administratora), w dziedzinie ochrony danych osobowych (w
tym podzialu obowiagzkéw na tym polu)

g) Utrzymanie aktualnej analizy ryzyka systemu informatycznego jak réwniez opracowanie,
aktualizowanie oraz monitorowanie dziatan korygujacych, wynikajacych z analizy ryzyka
bezpieczenstwa nadzorowaé bedzie Dziat ds. analizy ryzyka

h) konsultacji we wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem danych
osobowych w tym opiniowanie dokumentéow Zleceniodawcy pod katem zgodnosci
z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz z przepisami wykonawczymi

i) rozpatrywanie skarg osob fizycznych w zwigzku z zarzutem naruszenie ich praw
w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych

J)  monitorowanie wszelkich zmian w przepisach regulujacych procesy przetwarzania danych
osobowych (w tym RODO) i informowanie o nich Zleceniodawcy oraz niezwloczna
aktualizacja dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych po kazdej zmianie
przepisow;

k) wdrozenie procedur zarzgdzania incydentami naruszenia bezpieczenstwa danych

osobowych i prawidlowosci zarzadzania incydentami naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych;

I) pomoc w wykrywaniu i reagowaniu na przypadki naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych i systemoéw informatycznych przetwarzajacych dane oraz wdrozenie procedury
dziatan korygujacych, w tym prowadzenie rejestru naruszen;

m) wspdlpraca z informatykiem w zakresie wdrazania zabezpieczen informatycznych;

n) koordynacja procesu udoskonalenia zabezpieczen fizycznych zbioréw danych osobowych,
okreslenie oraz nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe;

0) inicjowanie i podejmowanie dziatan z zakresu doskonalenia bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych;



p) reagowanic na wszelkie watpliwosci i pytania Zleceniodawcy w zakresie ochrony
przetwarzania danych osobowych, w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od daty
zgloszenia takiego zapytania;

q) prowadzenic - nie rzadziej niZ raz na kwartal - szkolen dla pracownikéw Zleceniodawcy
z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych oraz podejmowaniu dziatan
zwigkszajgcych $wiadomo$é prawng Zleceniodawcy oraz zatrudnionych u niego
pracownikow i zleceniobiorcéw, w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych

r)  wspolpracy z krajowym organem nadzorczym powolanym w celu ochrony podstawowych
praw i wolnosci 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych oraz
utatwianiu swobodnego przeptywu danych osobowych;

s) pehieniu funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego, o ktérym mowa
w punkcie poprzedzajacym, w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz w stosownych przypadkach — prowadzeniu konsultacji w sprawach dotyczacych
danych osobowych, prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udziat
w kontrolach organu nadzorczego oraz wspélpraca z organem nadzorczym;

t) pelnieniu dyzuru w siedzibie kazdej jednostki objetej postepowaniem, wyszczegdlnionej
w pkt. 2 Zapytania ofertowego w wymiarze 3 godzin zegarowych w jednym dniu kazdego
miesigca ustalonym kazdorazowo z Odbiorcg Ustugi (Odbiorca ustugi zostanie wskazany § 6
ust. 5 wzoru umowy) oraz dostgpnosci w dni robocze w godzinach pomigdzy 8:00 a 15:00
pod numerem telefonu oraz adresem e-mail wskazanym w §10 ust. 2 wzoru umowy.

3. Termin realizacji zaméwienia: 12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

4. Kryteria wyboru oferty:

* Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czgsciowych.
¢ Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena. Oferent powinien skalkulowaé wartosé dostaw w taki
sposob, aby cena przedstawiona w ofercie byla ostatecznym kosztem jaki bedzie ponosié Zamawiajacy
przez caly okres zaméwienia w zwigzku z dokonywanymi dostawami.
1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
a) Cena: 100 %,
b) Ocenie podlega cena brutto lacznie,

llog¢ punktow dla kazdej oferty w kryterium ,.Cena” zostanie wyliczona wg ponizszego

wzoru:
C min,
C= e x 100 % gdzie: 1 % - 1 punkt
Co
gdzie:
C - ilos¢ punktéw oferty ocenianej
Cmin. - cena minimalna spo$rod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Co - cena oferty ocenianej

2) Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

3) Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

4) Zamawiajacy moze nie rozstrzygna¢ postgpowania lub zmniejszy¢ zakres zamowienia, jezeli



cena oferty uznanej za najkorzystniejsza, przewyzszy kwot¢ jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
5. W ofercie nalezy uwzglednic¢ ryczaltowy miesi¢eczny koszt wykonania ustugi, ktory bedzie

obowiazywal dla kazdej jednostki organizacyjnej.

6. Oferty zlozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

7. Wykonawca wykaze, ze w okresie 5 ostatnich lat swiadczyt ustuge w zakresie petnienia funkcji
Inspektora Danych Osobowych w co najmniej 3 podmiotach przez okres nie krotszy niz 1 rok.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu skltadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

10. Wykonawca zamowienia musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga wplyna¢ na ceng
zamOwienia. W zwigzku z powyzszym wymagane jest od oferentdw bardzo szczegdlowe
sprawdzenie warunkéw wykonywania zamowienia.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymanie od panstwa oferty nie powoduje

powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

11. Sposdb przygotowania oferty: wg zalgcznika — wzdr oferty.

12. Miejsce i termin zlozenia ofert:

a/ droga elektroniczng na adres mail: , cuw@maslow.pl z dopiskiem: Wykonywanie zadan
Inspektora Ochrony Danych
lub

b/ droga pocztowa na adres: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Mastow, Wola Kopcowa,
ul. Swietokrzyska 86, 26-001 Mastéw w zamknigtej kopercie,
z dopiskiem:

»Wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych oraz S$wiadczenia ustug w zakresie
doradztwa informatycznego dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Maslow na
okres 12 miesiecy”

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 11.04.2022 r. do godz. 10:00
Decyduje data wptywu.
13. Osoby do kontaktu:

a/ pod wzgledem formalno-prawnym — Insp. CUW ds. zaméwien publicznych, tel. 734 424 362
b/ w przypadku zagadnien merytorycznych — Kierownik CUW GM, tel. 41 311 08 07 w 12

miejscowosé, dnia: Wola Kopcowa, 30.03.2022 r.

PIECZEC I PODPIS DYREKTORA/KIEROWNIKA JEDNOSTKI
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