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CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
GMINY MASEOW
Woka Kopcowa, ul. Swielokrzyska f:f:
26-00% Mastow, tel. 41 311-08-77
NIP §57-292-73-33 Zarzadzenie Nr 23/2020

Kierownika Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Maslow
z dnia 9 wrzesnia 2020 roku

w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Uslug Wspolnych
Gminy Masléw i w jednostkach obslugiwanych.

Na podstawie art. 4, art. 10 ust. 112, art. 26 1 27 oraz art. 83 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.), i
szczegOlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019, poz. 869 ze zm.), rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowo$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz.342 ze zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ zmiany do Zarzadzenia nr 5/2017 z dn. 02 stycznia 2017 r. Kierownika
Centrum Ustug Wspolnych Gminy Mastow, w tym:

1. Czgs¢ I zalacznika nr 3 otrzymuje brzmienie ,, Zgodnie z Uchwatlq Nr XXI11/244/2020
Rady Gminy Mastéw z dnia 30 lipca 2020 roku w sprawie organizacji wspolne;j
obshugi kasowej jednostek budzetowych gminy Mastéw oraz samorzadowych
instytucji kultury — powierza si¢ Urzgdowi Gminy Mastéw prowadzenie obstugi |
kasowej jednostek budzetowych Gminy Mastow oraz samorzadowych instytucji
kultury™.

2. Czesc Il zalaeznika nr 3 otrzymuje brzmienie ,, Zakres obowigzkéw wynikajacych z
prowadzenia obstugi kasowej okre$laja postanowienia obowiazujacej w Urzedzie
Gminy Mastoéw instrukcji okreslajacej gospodarke kasowa, ktora stanowi zatacznik do
Zarzadzenia Wojta Gminy Mastow w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Mastow” .

3. W czesci 3 zalacznika nr 6 do dodaje sig pkt 8 przypis naleznosci z tytulu optaty za:
3.1. pobytiwyzywienie dzieci przebywajacych w ztobku samorzadowym bedzie

dokonywany na podstawie wykazu sporzadzonego przez pracownika
wyznaczonego przez Dyrektora ztobka wg wzoru:




WYKAZ DZIECI PRZEBYWAJACYCH I KORZYSTAJACYCH Z POSILKOW W
ZE.OBKU SAMORZADOWYM ,,RAJ MALUSZKA” W DOMASZOWICACH

Za miesigc .......... roku
Naleznos¢ Naleznosé R
Lp. Nazwisko i imie za pobyt za positki w Odsetki Odpisy
do zaplaty
w zl zl
1 2 3 4 5 6 7
Nalezno$¢ za pobyt w zt —
Nalezno$¢ za positki w zt —
Odsetki —
Odpisy —
Razem do zaptaty w zt  —
/podpis osoby sporzgdzajgcej wykaz/ /podpis kierownika jednostki /

3.2.  pobyt dziecka w oddziale przedszkolnym ponad 5 godzin bedzie dokonywany na
podstawie wykazu sporzadzonego przez pracownika wyznaczonego przez
Dyrektora szkoly wg wzoru:

W'YKAZ DZIECI ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO ZA SWIADCZENIA W
ZAKRESIE PRZEKRACZAJACYM REALIZACJE PODSTAWY PROGRAMOWEJ

W SZKOLE PODSTAWOWEJT W .ociiiiiiiiiiiiiiiiiieciiietiemienciarecsscsssarsssscsnssasasans
W MIeSigeu .ovvevniinniiiniiiiniean
Lp. Nazwisko i imie Przypis Odpis Do zaplaty
Przypis -
Odpis -
Do zaptaty —

/podpis osoby sporzgdzajgcej wykaz/ /podpis kierownika jednostki /



3.3.  wyzywienie dzieci z oddziatu przedszkolnego korzystajacych z positkow w
stotowce szkolnej bedzie dokonywany na podstawie wykazu sporzadzonego przez
pracownika wyznaczonego przez Dyrektora szkoty wg wzoru:

WYKAZ DZIECI Z ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO KORZYSTAJACYCH
Z POSILKOW W STOLOWCE SZKOLNEJ W SZKOLE PODSTAWOWEJ

NIV 000 05 BB AR SR W DIBSEICI sesnaniinons v suaasmnin
Lp. Nazwisko i imi¢ Przypis Odpis Do zaplaty
Przypis  —
Odpis —
Do zaptaty —
/podpis osoby sporzgdzajgcej wykaz/ ‘ /podpis kierownika jednostki /

3.4. wyzywienie uczniow korzystajacych z positkéw w stoldwce szkolnej w SP
bedzie dokonywany na podstawie wykazu sporzadzonego przez pracownika
wyznaczonego przez Dyrektora szkoly wg wzoru:

WYKAZ UCZNIOW KORZYSTAJACYCH Z POSILKOW W STOLOWCE i
SZKOLNEJ W SZKOLE PODSTAWOWEJ W

............................................... W IIESIARI «osvunusumsressmumnnn sousyss
Lp. Nazwisko i imi¢ Przypis | Odsetkiza | Odpisy za | pg zaplaty
m-¢ m-c¢
1 2 3 4 5 6

Przypis -
Odpis -

Do zaptaty —

/podpis osoby sporzgdzajgcej wykaz/ /podpis kierownika jednostki /




3.5. Odsetki od zalegtosci beda naliczane przez pracownikow ksiggowos$ci Centrum
Ustug Wsp6lnych Gminy Mastow, informacja o wysokosci naliczonych odsetek
zostanie przekazana do jednostek obstugiwanych na e-mail szkoly w celu
poinformowania opiekundéw/rodzicow o koniecznosci uiszczenia w/w odsetek.

Czes¢ 9 pkt 4 zatacznika nr 6 otrzymuje brzmienie ,,Ewidencja analityczna mienia
CUWGM i jednostek obshugiwanych prowadzona jest komputerowo przy uzyciu
modutu ,,Srodki trwale” w programie PUMA. Ewidencje prowadza wyznaczeni
pracownicy CUWGM, ktorzy wprowadzaja na biezaco wszystkie zmiany. Kazda
zmiana (obrdt) musi by¢ odpowiednio udokumentowana.

Oznaczenie mienia jednostek pozwalajace na ich identyfikacje bedzie zawierato:
KST/CUWGM/nr kolejny — Centrum Ustug Wspélnych Gminy Mastéw,
KST/SPB/nr kolejny — Szkota Podstawowa w Brzezinkach,

KST/SPMP/nr kolejny — Szkota Podstawowa w Mastowie Pierwszym,
KST/SPMK/nr kolejny — Szkota Podstawowa w Machocicach Kapitulnych,
KST/SPMS/nr kolejny — Szkota Podstawowa w Machocicach Scholasterii,
KST/SPWK/nr kolejny — Szkota Podstawowa w Woli Kopcowej,

KST/ZS/nr kolejny — Ztobek Samorzadowy ,,Raj Maluszka”,

KST/SPB/nr kolejny — Szkota Podstawowa w Brzezinkach,

KST/GBP/nr kolejny — Gminna Biblioteka Publiczna w Mastowie,
KST/CEiK/nr kolejny — Centrum Edukacji i Kultury ,,Szklany Dom”,

oraz nazwe Srodka trwatego przypisanego do miejsca jego uzytkowania w danej
jednostce (t.j. pola spisowego).

P/jednostka/nr kolejny — wartosci niematerialne i prawne powyzej 10.000,00 zi,
N/jednostka/nr kolejny — warto$ci niematerialne i prawne ponizej 10.000,00 zt.

§2.

Wprowadza si¢ zmiany w zalgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2017 z dn. 31 stycznia 2018 r.
Kierownika Centrum Ustug Wspélnych Gminy Mastow, w tym:

L.

W cze$ei 11 wykaz stosowanych programéw dopuszezonych do stosowania w systemie
przetwarzania danych pkt 2 otrzymuje brzmienie ,, Centrum Ushug Wspolnych Gminy
Maslow zawarto umowe o opieke autorska Nr 19/0493/ZU z dnia 02.12.2019 roku na
nizej wymienione moduly:

o PUMA — modut Administracja

e PUMA — modut Kontrahent

e PUMA — modul Finanse i Ksiggowos$¢
e PUMA — modut Budzet

e PUMA — modut Faktury

o PUMA — modut Srodki Trwate



Modut Srodki Trwate zawiera funkcje obstugi srodkéw trwatych, obshugi grup
srodkéw trwatych, raportow i danych stownikowych dla srodkow trwatych.
Celem modutu Srodki Trwate jest:
e usprawnienie zarzadzania $rodkami trwatymi,
e zautomatyzowanie prac ewidencyjnych i obrachunkowych w zakresie srodkow
trwatych, wyposazenia oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Modut Srodki Trwate realizuje nastepujace zadania:

zaktadanie kartoteki srodkow trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych,

aktualizacje informacji zawartych w kartotece,

wykonywanie operacji na srodkach trwatych (przesunigcie, modernizacja, zmiana
wartosci poczatkowej, sprzedaz, likwidacja, przekazanie, przesuniecie),
wyznaczanie planéw amortyzacji 1 umorzer,

naliczanie umorzen i amortyzacji oraz korekty umorzen 1 amortyzacji,
inwentaryzacje srodkow trwatych,

generowanie wielu roznego typu raportow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




