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Kierownika Centrum Uslug Wspélnych Gminy Masléw
z dnia 9 wrzes$nia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Maslowie.

Na podstawie art.26 i 27 z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z
2019 r.poz. 351 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 5A/2017 Kierownika Centrum Uslug Wsp6lnych
Gminy Mastéw z dnia 02 stycznia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji |
inwentaryzacyjnej w Centrum Ustug Wspolnych Gminy Mastow i jednostkach
obstugiwanych , zarzadza sie, co nastepuje:
i § 1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Mastowie przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie
osobowym:
1) Andrzej Bartosz — przewodniczaca
2) Marta Kowalczyk — cztonek
3) Elzbieta Maluch - cztonek
w terminie od dnia 15 pazdziernika 2020 roku do dnia 15 stycznia 2021 roku wg
harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
1. Powoluje sig zespdt spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Mastowie w nastepujacym sktadzie:
1) Anna Kowalczyk — przewodniczacy
2) Dorota Zagninska  — czlonek
3) Malgorzata Kasprzyk — cztonek
2.Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu
na dzien 31 grudnia 2020 r.
§3
Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate
2) Srodki trwate w uzywaniu
3) Srodki pienigzne
4) Naleznosci 1 zobowigzania.
§4
1.Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 nalezy spisa¢ na arkuszu sktadnikow
majatkowych podlegajacych inwentaryzacji (budynki, dziatka, parking, place utwardzone,
oczyszczalnia Sciekow, ogrodzenie itp.) oraz na arkuszach spisu z natury. Sktadniki
wymienione w § 3 pkt. 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2.Inwentaryzacjg sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 (potwierdzenie sald) i 4
nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.




§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w ksiggowosci
CUWGM w terminie do dnia 15 pazdziernika 2020 roku.

§6

Osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujace kontrole nad odpowiednimi obszarami

zobowiazuje si¢ do uporzadkowania mienia , zbioréw danych 1 ewidencji, m.in. do :

1) oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentu,

2) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie §rodkow trwatych, wyposazenia i innych sktadnikéw majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spisow,

3) uporzadkowanie ewidencji ilosciowej Srodkow trwalych oraz rzeczowych zapasow.

§7
Zobowiazuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzeganie przepisOw o inwentaryzacji,
3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,
4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci CUWGM w
terminie 5 dni po zakonczeniu spisu,
5) dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych przez Pania Wiestawe
Kamieniecka, ’
6) szczegolowe zasady i tryb inwentaryzacji okreslaja i wyjasniaja przewodniczacy
komisji i gtéwny ksiggowy.
§8
Czlonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.
Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadza
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikéw 1 sporzadzi z tego protokot zakonczony wnioskami
w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii gldéwnego ksiggowego
przedlozy je do zatwierdzenia Kierownikowi CUWGM.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Do wiadomosci:
1) Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Mastowie,
2) Glowny ksiggowy CUWGM, ' p
3) Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej, -Q//'fe/ -
4) Czlonkowie Zespotu Spisowego,  rymezn ¢
5) Gléwny Specjalista Wiestawa Kamienm
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Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 21/2020
Kierownika CUWGM

z dn. 9.IX.2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Gminnej Bibliotece Publicznej w Maslowie.

Przedmiot Obiekt Term'm przeprowaﬂzema Rodzaj, forma, metoda
Lp. A o5 : ; inwentaryzacji 0 o5
inwentaryzacji zinwentaryzowania ad do technika inwentaryzacji
poréwnanie danych z
1. | Gy tans Swideril 02-12-2020 | 15-01-2021 | Xsiag rachunkowych i
ksiggowej ewidencji, weryfikacja
sald na dzien 31.12.2020r
Wartosci . . . .,
2. | niematerialnei | 9228 eWidendii PO-UDE0E | I5pimez) | Weikachsdldaadai
ksiggowej 31.12.2020r
prawne
Srodki trwale i !Ci:'neuem('lf n;fl spisowe spis z natury, weryfikacja
3. | $rodki trwale w SEDWEF P Sps 20-10-2020 | 15-01-2021 | P i :
Z ; odpowiedzialno$ci sald na dzien 31.12.2020r
uzywaniu s
materialnej
4 Rozracht_mkx z da_ne Wedmg ewidencji 20-10-2020 | 15-01-2021 weryfikacja sald na dzien
pracownikami ksiegowe;j 31.12.2020r
Rozrachunki dane wedhuig ewidencji 1 oy weryfikacja sald na dzien
> publiczno-prawne | ksiegowej 29-10-2020 13-H:202] 31.12.2020r
naleznosci 1
Naleznosei i zobowigzania weryfikacja sald na dzien
& zobowiazania pracownikow, 20102020 13002021 31.12.2020r
publicznoprawnych
Er‘rjs:afilz?rigzxil: wszystki hunki Pisemnp s godiienie said
7. |2 I 02-12-2020 | 15-01-2021 | wedlug stanu na dzien
rachunkach bankowe 31.12.2020¢
bankowych o
poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z
3. Fundusze we?dhlg stlanu ewidencji 02-12-2020 15-01-2021 odpowwdnmp_
specjalne ksiggowej dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2020r




