SENTRUM USLUG WSPOLNY-
GMINY MASEOW
Wok Kopcowa, ul. Swielokrzyska “
26-00A Mastdw, tel. 41 '”.‘.'“H"
NIP 657-292-73-33
Zarzadzenie nr 19/2020
Kierownika Centrum Uslug Wspélnych Gminy Masléw

z dnia 9 wrzesnia 2020 roku

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. Marii
Sklodowskiej-Curie w Machocicach Kapitulnych.

Na podstawie art.26 1 27 z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z
2019 r.poz. 351 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 5A/2017 Kierownika Centrum Uslug Wspdlnych
Gminy Mastow z dnia 02 stycznia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji
inwentaryzacyjnej w Centrum Ustug Wspo6lnych Gminy Mastow i jednostkach
obshugiwanych , zarzadza sig, co nastgpuje:
§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych w Szkole
Podstawowej im. Marii Sktodowskiej-Curie w Machocicach Kapitulnych przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:
1) Anna Kowalczyk — przewodniczaca
2) Marta Kowalezyk — czlonek
3) Elzbieta Maluch - cztonek
w terminie od dnia 15 pazdziernika 2020 roku do dnia 15 stycznia 2021 roku wg
harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
1. Powoluje si¢ zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w Szkole Podstawowej
im. Marii Sktodowskiej-Curie w Machocicach Kapitulnych w nastepujacym sktadzie:
1) Andrzej Bartosz — przewodniczacy
2) Karol Siudak — czlonek
3) Malgorzata Kasprzyk — czlonek
2.Inwentaryzacje metoda spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu
na dzien 31 grudnia 2020 r.
§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) Srodki trwate
2) Srodki trwale w uzywaniu
3) Srodki pieniezne
4) Naleznosci 1 zobowigzania.
§4
1.Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 nalezy spisa¢ na arkuszu sktadnikow
majatkowych podlegajacych inwentaryzacji (budynki, dzialka, parking, place utwardzone,
oczyszczalnia $ciekow, ogrodzenie itp.) oraz na arkuszach spisu z natury. Sktadniki
wymienione w § 3 pkt. 2 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury.
2.Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 (potwierdzenie sald) i 4
nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.



§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w ksiggowosci
CUWGM w terminie do dnia 15 pazdziernika 2020 roku. 1
§6
Osoby materialnie odpowiedzialne i sprawujace kontrolg nad odpowiednimi obszarami
zobowiazuje si¢ do uporzadkowania mienia , zbioréw danych 1 ewidencji, m.in. do :

1) oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentu,

2) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie srodkow trwatych, wyposazenia i innych sktadnikéw majatkowych oraz
opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spisow,

3) uporzadkowanie ewidencji ilo$ciowej §rodkdw trwalych oraz rzeczowych zapasow.

§7
Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzeganie przepisow o inwentaryzacji,

3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowo$ci CUWGM w
terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

5) dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych przez Panig Iwong
Walczynska, '

6) szczegotowe zasady i tryb inwentaryzacji okreslaja 1 wyjasniajg przewodniczacy
komisji i glowny ksiggowy.

§8

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.
Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadza
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikow i sporzadzi z tego protokét zakonczony wnioskami
w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii gtéwnego ksiggowego
przedtozy je do zatwierdzenia Kierownikowi CUWGM.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Do wiadomosci:
1) Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Marii Sklodowskiej-Curie w Mégchocicach
Kapitulnych..
2) Gléwny ksieggowy CUWGM.

3) Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej, /2
4) Czlonkowie Zespolu Spisowego. Q‘%J




ZNTRUM USEUG WSPOLNYC.

GMINY MASEOW

Wi Kopcowa, ul. Swiglokrzyska 86
16-001 Mastow, tel. 41 311-08-77

NIP 657-292-73-33

Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 19/2020
Kierownika CUWGM

z dn. 9.IX.2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. Marii Sklodowskiej-Curie w

Machocicach Kapitulnych.
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