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POSTEPOWANIE W TRYBIE A
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1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1  Gmina Mastéw/ Centrum Ustug Wspolnych Gminy Mastéw zaprasza do slaadami o_FQ}‘-J.
postepowaniu prowadzonym w trybie A Regulaminu zaméwien publicznych do 30000 Euro. \1%

1.2 Przedmiotem postgpowania jest zakup ustugi, na ktora skladajq sig:

Ustugi przeprowadzenia zaje¢ edukacyjnych rozwojowych (w zadaniu nr 2 ,.Pakiet wiedza),
indywidualnego wsparcia uczniéw ( w zadaniu nr 3 ,Pakiet inspiracje”), treningow
dorostosci, efektywnego uczenia si¢ i treningu przedsigbiorczosci (w zadaniu nr 4 ,, Pakiet
rozw6j”) w ramach projektu zatytulowanego ,,Klucz do sukcesu” wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej, w ramach RPO WS na lata 2014-2020, poddziatanie

RPSW.08.03.04 Rozwdj szkolnictwa ponadpodstawowego w budowaniu kompetencji

kluczowych (projekty konkursowe) Nr umowy: RPSW.08.03.04-26-00-0039/16-01.
1.3 Uzyte w Specyfikacji terminy maja nastgpujace znaczenie:

a) ,,Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Mastow™ - ,.Zamawiajacy”

b) ..Postepowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajagcego na podstawie
niniejszego zapytania ofertowego.

¢) .Zapytanie” — niniejsze Zapytanie ofertowe .

d) ..Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

e) ,Zamowienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, ktérego przedmiot
zostal w sposob opisany w punkcie 2 Zapytania.

f) “Wykonawca” — podmiot lub osoba, ktéra ubiega si¢ 0 wykonanie Zamowienia, albo
zawrze z Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania Zamowienia.
g) ..Projekt” — projekt pt. ,, Klucz do sukcesu™ przygotowany przez Zamawiajacego, w

ramach konkursu RPO WS 2014-2020.

1.4 Dane Zamawiajacego:

Nabywca: Gmina Mastow NIP 657-25-38-821

~ Odbiorca 1 Platnik: Centrum Ustug Wspolnych Gminy Mastéw, Wola Kopcowa, ul.
Swietokrzyska 86, 26-001 Mastoéw
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Dokladny adres do korespondencji: Wola Kopcowa, ul. Swigtokrzyska 86

e-mail do korespondencji w sprawie Zamdwienia: cuw@maslow.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie 42 uczniéw szkol gimnazjalnych z terenu
gminy Mastow do wejscia i funkcjonowania na rynku pracy w oparciu o kompetencje

kluczowe - do 30.06.2018 r.

Zwigkszenie oferty edukacyjnej dla grupy uczniéw wymagajacych dodatkowego wsparcia ze
wzgledu na posiadane deficyty i nierowne szanse edukacyjne oraz ucznidw szczegdlnie
uzdolnionych, dla ktorych oferta edukacyjna szkoét jest niewystarczajaca pod katem rozwoju
ich zainteresowan i umiej¢tnosci, nauczania opartego na metodzie eksperymentu — do
30.06.2018 r.

Wykonawca zapewni materialy szkoleniowe niezbedne do realizacji zaje¢ oraz do
przeprowadzenia treningébw. W budzecie projektu przewidziano rozliczenie zakupu
materiatdow szkoleniowych wylacznie do celéw przeprowadzenia treningdw. Pozostale
materialy wliczone sa w stawke za 1 godzing realizacji zaje¢/wsparcia. Materiaty szkoleniowe
zapewnia Wykonawca, ktory przekaze do celow wiasciwej realizacji projektu, a nastepnie jej
archiwizacji:

a/ autorskiego programu z zastosowaniem eksperymentalnych metod nauki zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 09.04.2002 r. w sprawie
warunkow prowadzenia dzialalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty
1 placowki oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24.08.2011r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkdéw prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej i
eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placowki.

b/ 3 zestawow materialow szkoleniowych planowanych/wykorzystanych do przeprowadzenia
treningéw w ramach pakietu rozwoj.

Zamawiajacy zapewni serwis kawowy/poczgstunek uczestnikom projektu podczas realizacji
treningdw”, w zwiazku z przewidywang ich realizacja w soboty.

2.2 Szczegolowy opis:
2.2.1 Zadanie Nr 2: ,,Pakiet wiedza”:

Miejsce realizacji projektu: Gimnazjum w Machocicach Kapitulnych i Gimnazjum w
Mastowie, zajecia ze wzgledu na ich charakter beda odbywac si¢ w miejscu pobierania nauki
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przez poszczegdlnych uczniéw (dlatego w ramach zajec¢ tworzone sa grupy dla jednej i dla
drugiej ze szkot bioracych udziatl w projekcie):

1. Sciezka rozwojowa:

Gim. w Machocicach Kapitulnych - blok matematyczno-przyrodniczy- 1 grupa (2016/17r.)1 1
gr. (2017/18r.) i blok jezykowy- 1 gr. (2016/17r.) i 1 gr. (2017/18r.),

Gim. w Mastowie - blok matematyczno-przyrodniczy- 1 gr. (16/17r.)i 1 gr. (17/18r.), blok
Jezykowy- 1 gr. (16/17r.)i 1 gr. (17/18r.).

Liczba godzin dydaktycznych w ramach $ciezki rozwojowej, opartej o metody
eksperymentalne — 360 godzin:

1) blok matematyczno-przyrodniczy (15h/sem. —15 tyg.x 1h/tydzien) — 2 grupy.
2) blok jezykowy (j. angielski) (15h/sem. —15 tyg. X 2h/tydzien) — 2 grupy.
Liczba uczniéw objetych wsparciem — 42 osoby.

Zlecenie ustugi merytorycznej polega na kompleksowym przygotowaniu i przeprowadzeniu
zaje¢, w tym opracowaniu autorskich programéw, materialéw dla uczestnikow zajeé do
wykorzystania w trakcie ich prowadzenia. Zajecia beda realizowane w oparciu o autorskie
programy zaje¢ oraz metode eksperymentu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 09.04.2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia dziatalnosci
innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placowki oraz Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24.08.2011r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
warunkow prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty
i placowki. Kazdy uczen zrealizuje min. 2 rodzaje zaje¢ umozliwiajace nabycie min. 2
kompetencji kluczowych w ramach projektu. W celu zapewnienia stosowania zasady
rownosci szans, w tym plei, Wykonawca zamoéwienia zapewni stosowanie jezyka wrazliwego
na te kwestie w dokumentach projektu.

2.2.2 Zadanie Nr 3: Pakiet inspiracje, w zakresie:

Zestaw instrumentow wspierajacych rozwdj miodziezy, zarobwno napotykajacych na problemy
w edukacji i zyciu codziennym, z niskim wynikami nauczania, jak réwniez dla 0séb zdolnych
ze wzgledu na potrzebe ukierunkowania ich aktywnosci (sciezka kompensacyjna i $ciezka
rozwojowa). Indywidualne wsparcie wedtug zdiagnozowanych potrzeb (ér. 14h/ucz.) -
wsparcie udzielane m.in. przez pedagoga, psychologa, logopede, doradce zaw. Zostanie
przydziel. na podst. diagnozy przeprowadzonej w poczatkowej fazie projektu. Zasada
rownosci plei i niedyskryminacji bedzie zachowana poprzez rownosciowy dostep do
indywidualnego wsparcia oraz tresci antydyskryminacyjne w ramach zajeé. Kazdego rodzaju
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zdiagnozowane potrzeby UP wymagajace podjecia specjalistycznych dziatan zostana ujete w
programie indywidualnego wsparcia. Wsparcie bgdzie zawierato m.in. pakiet psychologiczny
wspierajacy uczniéw w rozwoju emocjonalnym, doradczy w zakresie kontynuowania
edukacji i obrania wlasciwej drogi rozwoju.

Liczba godzin wsparcia — 588.

Liczba uczniéw objetych wsparciem — 42 osoby.

2.2.3 Zadanie Nr 4: Pakiet rozwdj, w zakresie:

1. Trening dorostosci — 80 godzin

2. Trening efektywnego uczenia si¢ — 80 godzin

3. Trening przedsigbiorczosci - gry decyzyjne — 80 godzin

Liczba grup objeta treningami wyniesie: po 4 grupy na kazdy trening w calym okresie
realizacji projektu. Odpowiednio w Gimnazjum w Machocicach Kapitulnych - 1 gr. (2016/17
r.)il gr.(2017/18 r.) oraz w Gimnazjum w Mastowie - 1 gr. (2016/17r.)i 1 gr. (2017/18 r.).

Celem treningéw ujgtych w pakiecie jest zdobycie kluczowych kompetenciji spotecznych i
edukacyjnych niezbednych do prawidlowego funkcjonowania w srodowisku lokalnym,
systemie edukacji i w przysztosci na rynku pracy, nabycie lub wzmocnienie umiejetnosci
interpersonalnych, zainicjowanie zmiany w biernej postawie na rzecz postawy otwartosci i
wspolpracy, podniesienie samoswiadomosci oraz wyznaczenie sobie do osiagniccia celow
edukacyjnych i zyciowych. Treningi beda realizowane w 4 grupach:

Ad. 1.Trening dorostosci (20h/1 grupe) — dla ucz. w $ciezce kompensacyijnej i $ciezce
rOZWOjOWej.

Bloki tematyczne treningu obejmuja:

A:Trening Kompetencji Spotecznych (10h):
a)kwestie budowania poczucia wlasnej wartosci,
b)komunikowanie sie,

c)relacje z rodzicami,

d)relacje z nauczycielami

e)relacje rowiesnicze,

f),,hejt” — sposoby na radzenie sobie z nim,
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g)profilaktyka niebezpiecznych zachowan,
h)zajecia rownosciowe i antydyskryminacyjne.
B:Trening Kompetencji Zyciowych(10h)

a)moj maty budzet,

b)zarzadzenie czasem,

c)organizacja dnia/tygodnia,

d)profile w Internecie i bezpieczenstwo w sieci,

2.Trening efektywnego uczenia sie (20h)

a)trening szybkiego czytania,

b)trening technik uczenia sig,

¢)trening pamigci,

3.Trening przedsigbiorczosci — gry decyzyjne (20h
a)gry komputerowe typu ,,market place”,

b)gry logiczne,

¢)matematyczne i planszowe.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

W ramach zadania przewidziane zostang koszty zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem szkolenia, szczegétowym opracowaniem materiatlow szkoleniowych

oraz raportu po zakonczeniu szkolenia.

2.3  Kategoria dostaw lub uslug wg Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV):

Wspolny Stownik Zamowien — 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80310000-0 - Ustugi edukacji mtodziezy

3. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Miejsce: Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany w Gimnazjum im. Jana Pawta II w

Mastowie oraz w Gimnazjum w Machocicach Kapitulnych, w salach udostgpnionych przez

Koordynatoréw Szkolnych: gabinet nauczycielski/ gabinet pedagoga szkolnego, sale lekcyjne,
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salka do zaj¢¢ rewalidacyjnych do pracy z dzie¢mi posiadajacymi orzeczenia o potrzebie

ksztalcenia specjalnego (Gimnazjum w Mastowie).

Termin:

1/ zajgcia rozwojowe - rozpoczecie zajec dla uczniéw roku szkolnego 2016/2017 w terminie do 7 dni
od dnia wyboru wykonawcy i wysfania zawiadomienia wraz z umowa - marze 2017 r. do czerwiec
2018r., w dni powszednie lub inne, zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Koordynatora
Szkolnego — Dyrektora szkoly, ustalone w zgodzie z tygodniowym rozkladem zajeé szkolnych. W
celu zintensyfikowania zaje¢ w pierwszym okresie wdrazania projektu dopuszczane sg zajecia rowniez

w dni wolne od zajec¢ lekcyjnych, wynikajace z kalendarza roku szkolnego.

2/ indywidualne wsparcie — marzec 2017 — czerwiec 2018, zgodnie z ustalonym harmonogramem
z Koordynatorem Szkolnym.

3/ treningi - marzec 2017 — czerwiec 2018, w soboty, zgodnie z ustalonym harmonogramem
z Koordynatorem Szkolnym.

Swiadczenie ustugi nastapi po wyborze Wykonawcy i zawarciu umowy zakupu ustugi zgodnie
z rozdzialem 8.5 ,Wytycznych o kwalifikowalnosci wydatkéw™ oraz zgodnie z zapisem we wniosku
aplikacyjnym dotyczacym sposobu realizacji zadan merytorycznych.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest:

1) posiadanie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

Zamawiajqcy iqda oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z
postegpowania, zgodnie ze wzorem oswiadczenia stanowiqcym Zatqcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku - spetnia/ nie spetnia.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

a/ Zamawiajqcy iqda oswiadczenia zgodnie 7 zalqcznikiem nr 2 do Zapytania na
potwierdzenie spelnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku - spelnia/nie spelnia.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:
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Zamawiajqcy 2qda oswiadczenia zgodnie 7 zalqcznikiem nr 2 do Zapytania.
Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku - spetnia/ nie spetnia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajqcy iqda oswiadczenia zgodnie 7 zalqcznikiem nr 2 do Zapytania

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku - spetnia/ nie spetnia.

Ocena spelnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,spelnia - nie
spelnia" w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach wymienionych w
Zapytaniu.

S. WYMAGANE DOKUMENTY.

1. Formularz ofertowy — zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik do Zapytania.

2. Dwa Oswiadczenia Wykonawcy w trybie art. 22 1 art. 24 ustawy PZP (wzér oswiadczen w
zalaczeniu)

3. Zaakceptowany wzor umowy zgodnie z zalacznikiem do Zapytania.

4. Wykaz ushug o podobnych do niniejszego zamowienia charakterze oraz referencji na
potwierdzenie doswiadczenia w realizowaniu zaje¢ edukacyjnych z wykorzystaniem metod
eksperymentalnych, zgodnie z Rozporzadzeniem MEN, a takze na potwierdzenie
doswiadczenia w realizacji treningdw dorostosci, efektywnego wuczenia si¢ i
przedsigbiorczosci — gry decyzyjne, wykazu odpowiedniej klasy specjalistow do
kompleksowej realizacji dziatan, zaangazowanie treneréow/specjalistow z min. 3 letnim
doswiadczeniem zawodowym w danym obszarze tematycznym.

5. Aktualna kopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub wpisu do KRS.

6. Jesli w imieniu Wykonawcy wystepuje osoba inna niz wymieniona w KRS lub wpisie do
ewidencji  dzialalnoéci gospodarczej wymagane jest przedstawienie pisemnego
pelnomocnictwa do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

6. INFORMACJA O TERMINIE ZLOZENIA OFERTY ORAZ SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
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a/ Wykonawcy skladaja oferty w terminie do 23 lutego 2017 roku do godz. 12.00 w
siedzibie Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Masléw, Wola Kopcowa, ul. Swietokrzyska
86, osobiscie lub za przesytkg pocztowa. Oferty powinny by¢ zlozone w zamknigtej kopercie
z oznaczeniem jakiego rozeznania cenowego dotycza.

b/ Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, gdyz co najmniej dwie oferty
przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera
oferte z nizsza cena. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i zostaly zlozone oferty o
tej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga oferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

¢/ Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej,
zbiorczo, ,. Korespondencja™) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy
dopuszcza skiadanie Korespondencji za pomocg telefaksu lub droga elektroniczng (scan).
Korespondencj¢ uwaza si¢ za zlozona w terminie, jezeli jej tres¢ dotarta do Zamawiajacego
przed uptywem terminu.

7. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
Pani Ewelina Wypych — ksiggowy projektu

Pan Lukasz Nowakowski — referent ds. zamdwien publicznych,
tel. 041 311-08-77, mail: cuw(@maslow.pl

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawey beda zwiazani oferte¢ przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu zloZenia oferty.

9. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostana odrzucone przez

Zamawiajacego.
2. Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium ceny:

Maksymalna liczba
Kyterium Znaczenie pl:ocentowe punktow, jffkie moze
kryterium otrzymac¢ oferta
za dane kryterium
Cena(C) 95% 95 punktow
Doswiadzenie (D) 5% 5 punkty
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3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena", oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku
liczbe punktow wynikajaca z dzialania:

Pi (C) = C min

* Max (C)

1

gdzie:

Pi(C) liczba punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";

Cmin |najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Ci cena oferty "i";
Max (C) | maksymalna liczba punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena", tj. 95
punktow.

4.7Zasada oceny kryterium ,,.Doswiadczenie” (D).

W przypadku kryterium ,.Doswiadczenie”, oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po
przecinku liczbg punktow wynikajaca z nastgpujacego ustalenia:

- za wykazanie doSwiadczenia w realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod eksperymentalnych
- 2 punkty;

- za wykazanie doswiadczenia w realizacji treningdw: dorostosci, efektywnego uczenia sig i
przedsigbiorczosci - gry decyzyjne oraz wykazu odpowiedniej klasy specjalistow do
kompleksowej realizacji dziatan, zaangazowanie trenerow / specjalistow z min. 3

letnim doSwiadczeniem zawodowym w danym obszarze tematycznym — 3 punkty

5. Ostateczna ocena punktowa oferty

Wykonawca maksymalnie moze zdobyé 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dzialan
matematycznych bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra otrzyma
najwigkszg liczbg punktow.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taka samg najnizszg ceng, Zamawiajacy zaprasza tych Wykonawcow do zlozenia
ofert dodatkowych w zakresie ceny. Nowe oferty cenowe nie moga wyzsze niz pierwotnie
zaproponowane ceny. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta tego Wykonawcy, ktorego
cena (z uwzglednienieniem ofert dodatkowych) bedzie najnizsza.

10. POZOSTALE INFORMACJE DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uplywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupeknieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowana na stronie
Zamawiajacego.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania Ofertowego beda
wymagaly zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert o czas

potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za ofertg
najkorzystniejszg oraz ktéry spelni wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym.
O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-mailowa
wraz z informacjg o wynikach postepowania.

3. Zamawiajacy oswiadcza i informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wylacznie charakter
sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzglgdem cenowym.

4.Ztozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem Centrum Ushug
Wspolnych Gminy Mastow i jej nastgpcow prawnych o zawarcie umowy i zastrzegamy sobie
prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym oferentem.

11. ZALACZNIKI

Nastepujace zalaczniki stanowig integralna cz¢s¢ Zapytania:

1. Formularz ofertowy.

2. Dwa Oswiadczenia Wykonawcy w trybie art. 22 i art. 24 ustawy PZP

3. Wz6r umowy.

Opracowanie:

Irena Kundera - Koordynator projektu

Wola Kopcowa, 18.02.2017 r.
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